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1.0 AMAC

CERTEST binyesinde belge

CERTEST
aciklamaktir.

logo/marka ve

2.0 KAPSAM
CERTEST blinyesinde verile
3.0 SORUMLULUKLAR

Belgelendirme Asistani

e Bu prosedirin uygulamsg

Formlarini imzalatmak
Belge Sahibi Personel

e Bu prosedurin gereklilikl

zlendirilmis personelin ve personelin tabi oldugu tuzel kisiligin
belgelerinin  kullanimi ile ilgili konularin tanimlanmasini

n tm personel belgelerini ve logo/markalarini kapsar.

alarini belge sahiplerine soézli olarak bildirmek ve Belge Teslim

erin yerine getirmek

Personel Belgelendirme Miidiirii

¢ Belgelendirme sézlesme
4.0 TANIMLAR
5.0 iLGILI DOKUMANTASY
e Belge Teslim Formu
6.0 UYGULAMA
Belge almaya hak kazanmig

sekilde hazirlanmis olan “
sozlesmesi Belgelendirme A

erini imzalamak

ON

kisilere agsagida belirtilmis 6.1, 6.2 ve 6.3 maddelerini icerecek
Belge Teslim Form”lari ve ekinde yer alan belgelendirme
\sistani tarafindan imzalatilir ve belge teslimi akabinde yapilir.

Sartlar web sitesinde yayinlanmig olup bu prosedirin gereklilik dedisimine gére web sitesinin

glncellenmesi gerceklestirilir.

6.1 Belge Kullanim Sartlar
1. Belgeyi kullandirma ha
kullanim sartlarina uymadi

iptal etme yetkisine sahiptir.

2. Belge sahibi, almis old

ki CERTEST' e aittir. CERTEST tarafindan belirtilen belge
inin tespit edilmesi halinde CERTEST belgeyi askiya alma ve

ugu belgenin gegerliligi boyunca; gozetim, belge kapsaminin

degistirimesi, belgenin askiya alinmasi/iptali ve yeniden  belgelendirme danhil tim
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proseslerle ilgili duyuru ve uy
sureler igcinde yerine getirmek

3. Belgelendirme sartlarind
CERTEST tarafindan belirtil
kanitlart CERTEST’ e sunacs

4. Belge gecerlilik sires
degerlendirme gerektirecek

rarilari iletigim hesaplarindan izlemek ve gerekliliklerini belirtilen
( zorundadir.

a ve belgenin kapsaminda degisiklik yapilmasi durumunda,

en yonteme uygun olarak degisen sartlara uymak ve gerekli

ktir.

icinde ilgili belgelendirme programlarinda yeniden bir
degisiklik yapiimasi durumunda, CERTEST' in belgelendiriimis

Kigilerin degisen sartlara uygunlugunu dogrulamak ve saglamak igin gerektiginde yeniden

belgelendirme yapacagini bilr

5. Belgelendirme programi
belgeyi CERTEST’ e iade ed:¢

6. Sahip oldugu belge ile
almak ve etik ilkelere bagl ka

7. Belgenin askiya alinmasi
ve CERTEST tarafindan ilan

8. Belgenin gecerlilik stires
tarafindan belirtilen yeniden b

9. Belgeyi, belge kullanimi
doguracak bigimde kullanmay

10. Sahip oldugu belgeye
durumunda, igveren/isyeri b
guncelligini saglayacaktir.

11. CERTEST tarafindan b
uyacaktir.

6.2 Logo ve isaret Kullanim
1. Logofisaret sadece belge

2. Logolisaretlerin kullanild
sadece caligsan personele ait

3. Belge sahibi personelin b
pé€

halinde belgelendirilen
durduracaktir.

4. Belge sahibi personel \
getirmedigi takdirde, belgesi ¢

mekle,

sartlarindaki degisiklikleri saglayamaz duruma geldiginde
2cektir.

Igili konularda kamu yararini gézeterek gerekli tim 6nlemleri
lacaktir.

veya iptal edilmesi durumunda, belge kullanimina son verecek
edilen ydntem ve siireye uygun olarak belgeyi iade edecektir.

5i sonunda belge kullanimina devam etmek igin CERTEST
elgelendirme gerekliliklerini yerine getirecektir.

ndan etkilenen taraflara zarar verecek ve yaniltici sonuglar
racak ve dogru olmayan beyanlarda bulunmayacaktir.

istinaden istihdam edilmesi veya serbest olarak calismasi
lgilerini dogru ve eksiksiz olarak CERTEST' e bildirecek ve

u sozlesme igeriginde/sartlarinda yapilabilecek degisikliklere

Sartlan
kapsami dahilindeki faaliyet alanlarinda kullanilabilir.

Ig1 tm vyerlerde, logol/isaretlerin UrGine/hizmete ait olmadid:
oldugu (belge numarasi ile birlikte) belirtiimelidir.

elge slresinin sona ermesi, askiya alinmasi veya iptal edilmesi

rsonel  veya ¢alistiklari  kurulus, logo/isaret kullanimini

ieya calistiklari kurulus, bu talimatla belirtilen sartlari yerine
askiya alinir veya iptal edilir.
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9. Belge almaya hak kazan
almaktadir. Belgelendirilen |
tarafindan génderilir.

6. Gonderilen logolarda izin
karakterleri degistirilemez.

7. Kurum logosu diginda T
veriimez. CERTEST logosu,
amagcla hazirlanmis Ggli log
edilmelidir.

8. Belgeli personel veya ¢
s6zlegsme hilkimlerine uymak

9. Logolarin ve belgelerin
saptanmasi durumunda CER
olarak bildirir. Konu ile ilgili fa

6.3 CERTEST in ylikiimI{ili

1. Alinan belgelerin gegerlili
askiya alinmasi/iptali ve yeni
CERTEST’ in web sayfasindz

2. Belgelendirme sartlarind
belge sahiplerini degisen
belgelendirme yapmakla,

3. Belgelendirme sliregleriy
zamaninda degerlendiriimesil

4. Adaylarin ve Belge sah
yuktmluddr.

7.0 REVIZYON KAPSAMI

01- 6.2

* CERTEST logosunu bel
brosurleri, internet sitesi v
sahsi bilgileri yani sira he

internet sitesi ve kartvizit vs.

02-6.1
“...Certest'in web sayf
8. madde kaldirild1.

mis personelin Yeterlilik Sinav Belgesinde CERTEST logosu yer
personelin talep etmesi durumunda logo 6rnekleri CERTEST

verilenlerin diginda higbir degisiklik yapilamaz. Renkleri ve yazi

URKAK isareti ve/veya MYK logosu tek basina belge sahibine

TURKAK logosu ve MYK logolariyla birlikte kullaniimalidir. Bu

go kullanimina iligkin gtincel sablonlar CERTEST den temin

alistiklar kurulug, belgenin gecerliligi devam ettigi stirece bu
<ta yukumladdarler.

izin verilenden farkli sekilde veya izinsiz kullanildiginin
TEST bunu uygunsuzluk olarak kabul edip belge sahibine yazili

aliyetlerin baglatiimamasi durumunda yasal énlem alacaktir.

kleri

di boyunca; gozetim, belge kapsaminin degistirilmesi, belgenin

den belgelendirme dahil tum streglerle ilgili duyuru ve uyarilar
1 bildirmekle,

a ve belgenin kapsaminda degisiklik yapilmasi durumunda,
sartlara uygunlugunu dogrulamak ve gerekirse yeniden
fle ilgili tum itiraz veya sikayetlerin tarafsiz bir sekilde ve

ni saglamakla,

plerinin kisisel bilgilerinin gizliligini ve guvenligini saglamakla

ge sahibi, sahsi materyali kabul edilebilecek yayin ve tanitim
e kartvizit vs. Gzerine basabilir. Bunlar disinda logoyu {izerinde
rhangi bir firma bilgileri de tasiyan bir yayin ve tanitim brosiird,
Uzerine basamaz kullanamaz.” maddesi ¢ikarildi.

asindan ve...” ifadesi ¢ikartildi.
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